
काठमाड� महानगरपा�लका नगरकायर्पा�लकाको कायार् 

नाग�रक बडाप� 

 वडा कायार्लयबाट �वाह हु ने सेवाहरुको �वव 

�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

१ जन्म दतार १. public.donidcr.gov.np �योग गर� 
अनलाईन फाराम भरेर �लइएको 
टोकन नम्ब, 
२. आमा  बाबु को नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प, 

३. आमाबाबकुो �ववाह दतार्
�माणप�को ��त�ल�प, 

४. अस्पतालमा जन्म  काको 

जन्म भएक  
३५ �दन 
�भ� शलु्  
नलाग न्, सो 
समय प�छ 
र. ५० 
शलु्क लाग् 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

स्थानीय
पि�का�धकार� 
(वडा सिचव) 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

हकमा अस्पता बाट जार� जन्म
�माण प�, 
५. घरमा जन्म भएको भए खोप

काडर् वा अन्य जन्म�म�त खुल

कागजात, 

६. बसा�सरा इ� गर� आएको भए 
बसा�सराइ� �माणप�को ��त�ल�प, 
७. �वदेशमा जन्म भएकाको हकमा
सम्बिन्धत नेपाल� �नयोगबाट व
कन्सुलर सेवा �बभागबाट �मािणत
कागज, 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

२ �बवाह दतार १. public.donidcr.gov.np �योग 
गर� अनलाईन फाराम भरेर �लइएको 
टोकन नम्ब, 
२. दलुा हार दलुह�को नाग�रकता  
�माणप�को ��त�ल�प, 
३.दवुैजनाको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

४.बसा�सराइ� गर� आएको भए 
बसा�सराइ� �माणप�को ��त�ल�प, 
५. �वदेशमा जन्म भएकाको हकमा
सम्बिन्धत नेपाल� �नयोगबाट वा
कन्सुलर सेवा �बभागबाट �मािणत

�बवाह 
भएको ३५ 
�दन�भ� 
शलु्क
नलाग न्े र
सो भन्दा
प�छको 
समयका 
ला�ग र.  
५० शलु्क
लाग न् 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

स्थानीय
पि�का�धकार� 
(वडा सिचव) 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

कागज 
 

३ बसाइ सराईआउने/जाने १.public.donidcr.gov.np �योग गर� 
अनलाईन फाराम भरेर �लइएको 
टोकन नम्ब 

२. बसाइसराई गर� आउनेको हकमा 
बसाइसराइर् लगत हस्तान्तरण फा
र सूचकको नाग�रकता �माण प�को 
��त�ल�प र प�रवारको कुनै सदस्यको
नाममा भएको घरजग्गाधनी �माण
पूजार् वा अन्य �माण 

३. बसाइसराई गर� जानेको हकमा 

बसाइर्सराइर
गर� जानेको 
हकमा र  

५० र 
बसाइर् सराइर
गर� 
आउनेको 
हकमा ३५ 
�दन�भ� दतार्
गरे शलु्क

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

स्थानीय
पि�का�धकार� 
(वडा सिचव) 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

बसाइसराइर् गर� जाने प�रवारका सबै
सदस्यको नाग�रकता �माण प�   
नाबालकको हकमा जन्म दतार
�माणप�को ��त�ल�प र जाने ठाउँमा 
प�रवारको कुनै सदस्यको नाममा
भएको घरजग्गाधनी �माण पूजार् व
अन्य �माण  

नलाग न्े र
सो भन्दा
प�छको 
समयका 
ला�ग र.५० 
शलु्क लाग् 

४ सम्वन्ध�बच्छेद द १.public.donidcr.gov.np �योग गर� 
अनलाईन फाराम भरेर �लइएको 
टोकन नम्ब 

२.प�त र प�ीको नाग�रकता  
�माणप�को ��त�ल�प  

सम्बन्
�बच्छेद
भएको ३५ 
�दन�भ� दतार्
गरे शलु्क

सो�ह �दन स्थानीय
पि�का�धकार� 
(वडा सिचव) 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३.�ववाह दतार्  �माण प�को ��त�ल�  

४.बसाईसराई गर� आएको हकमा 
बसाईसराई दतार्  �माणप 

५. अदालतबाट भएको सम्बन्
�बच्छेदको �नणर्यको ��त�ल 

६.नेपाल� नाग�रकको �वदेशमा 
सम्बन्ध �वच्छेद भएको 
सम्बिन्धत देशमा रहेको नेपाल
दूतावास वा �नयोग वा कन्सुलर सेवा
�वभागले �मािणकरण गरेको 
कागजात  

नलाग न्े र
सो भन्दा
प�छको 
समयका 
ला�ग र.५० 
शलु्क लाग् 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५ मतृ्युदतार १.public.donidcr.gov.np �योग गर� 
अनलाईन फाराम भरेर �लइएको 
टोकन नम्ब 

२.मतृकको नाग�रकता �माणप�को 
��त�ल�प 

३.अस्पतालमा मृत्यु भएको भ
अस्पतालले�दएको मृत्युक
�माणप�को ��त�ल�प 

४. सूचकको नाग�रकता �माणप�को 
��त�ल�प 

घटना 

घटेको ३५ 

�दन �भ� 

�नंशलु्, सो 

प�ात ५० 

रु�पया मा 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

स्थानीय
पि�का�धकार� 
(वडा सिचव) 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६ अ�ववा�हत �मािणत १. ब्यहोरा खुलेको �नवेद  

२.�नवेदकको नाग�रकता �माणप�को 
��त�ल�प 

३. संरक्षक वा अ�भभावकल
कायार्लयको रोहबरमा गरेकोसनाखत
प� र �नजको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प 

४. बसाई सराइर् गर  आएको भए 
बसाईसराइर्�माणप�को ��त�ल�प 

५. अ�धकार �ा� अ�धकार�लाइर्
सजर्�मन गनुर्पछर् भ�े लागेमा सजर्
मचुलु्क 

र१००० 

(६० वषर्

मा�थका 

नाग�रकको 

हकमा 

�न:शलु्) 

 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

७ जन्म �म�त�मािण १. ब्यहोरा खुलेको �नवेद 

२. �नवेदकको 
नाग�रकता/नाबालकको हकमा जन्म
दतार �माणप�को ��त�ल�प 

३. बसा इ�सराइ� गर� आ एकाको 
हकमा बसाईसराइर् �माणप�को 
��त�ल�प 

४. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 

१०० रुपैय सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त फोटो 
५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको 
�माण 

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको 
�माण 

८ �ववाह�मािणत १. ब्यहोरा खुलेको �नवेदन 

२. दलुहा दलुह�को नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प 

३. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्  �माणप�क  

१०० रुपैया

मा� 

 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त�ल�प 

४. दलुाहा दलुह� दबैु उपिस्थत भइ
गरेको सनाखत 

५. अ�ँेजी भाषामा �ववाहको �मािणत 
गनुर्पदार् �ववाह दतार् �माण प�
��त�ल�प  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

९ िज�वतसगको नाता 
�मािणत 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. नाता खोल्नु पन� सबैको
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प वा  

नाबालकको हकमा जन्म दतार

२०० 

 
 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

�माणप�को ��त�ल�प  

३. नाता खुल न्े �माणप�को ��त�ल�  

४. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

५. नाता �मािणत गन�व्यि�हरुक
२, २ ��त पासपोटर् साइजको फोट  

६. कमर्चार� भएमा नाता खोल�
ल्याएको सम्विन्धत कायार्  

�सफा�रश प�  

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

 

 

 

 

 

�नꓽशलु् 

�दन 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

१० नावालक प�रचयप� 
�सफा�रस 

१. नाबालक प�रचय प�को  फाराम  

२. बाब ु र आमाको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. बाबु  र आमा को �ववाह दतार्
�माणप�को ��त�ल�प  

४. जन्म दतार् �माण को ��त�लपी  
५ �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो 
 

�नꓽशलु् सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 

११ स्थायीबसोबास �सफा�र १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता �माण 
प�को ��त�ल�प  

र२०० 

 

सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

१२ अस्थयीबसोबास 
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा खलेकोघरधनीको सनाखत 
स�हतको �नवेदन 

२. �नवेदक र सनाखत गन�को 
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. कमर्चार�को हकमा हाल कायर्र
रहेको कायार्लयको प  

४. बहालमा बसेको भए 

�व�ाथ� 

५०० 

स्वदशी 

२००० 

�वदेशी 

१०००० 

सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

सम्झौताप�को ��त�ल� 

५.आ�य दाता वा घरधनीले चाल ु
आ�थर्क वषसम्मको�तनुर् बुझाउनु पन�
सबै कर �तरेको �माण 

 

 

१३ मालपोत वाभ�ूम कर १. �थम वषर् कोला�ग जग्गा धन
�माण पुजार  

२. �लखतको ��त�ल�प  

३. नवीकरणका ला�ग अिघल्लो
आ�थर्क वषमा मालपोत �तरेकोर�सद 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

आ�थर्क ऐन

बमोिजम 

सो�ह �दन वडा सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

१४ नाग�रकता�माणप� 
�सफा�रस 

१. नाग�रकता �माणप�को अनुसची 
फाराम 

२. आमा र बा वकुो नाग�रकता 
�माणप�को��त�ल�प 

३. जन्म दतार् �माणप�को��त�ल  

४. चा�र ��क �माणप�को ��त�ल�प 
(�ब�ाथ�को हकमा)  

५. �ववा�हत म�हलाको हकमा �बबाह 
दतार्  �माणप�को ��त�ल�  

६. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

�नꓽशलु् सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

७ �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

८. कमर्चार� भएमा नाता खुलेको 
सम्विन्धत कायार्ल  

�सफा�रस 

१५ नाग�रकता �माणप�को 
��त�ल�प �सफा�रस 

१. नाग�रकता �माणप� ��त�ल�पको 
अनुसची फाराम 

२. परुानो नाग�रकताको ��त�ल�प  

३ �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

४. कमर्चार� भएमा नाता खुल न्े
व्यहोरा स�हतको सम्विन्ध

�नꓽशलु् सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

कायार्लयको�सफा�रसप 

१६ अं�गकृतनाग�रकता 
�सफा�रस 

१. अं�गकृत नाग�रकताको अनुसची  
फाराम 

२. अं�गकृत नाग�रकता �ा� गनर्
काननु बमोिजम आवश्यक आधार 
खुलेको कागजातहर 

३. सा�वक मलुकुको नाग�रकता 
प�रत्याग गरेको वा प�रत्याग ग  

कारवाह� चलाएको पु�� गन� 
कागजातहर 

र.१०,००० 
रुपैया मा 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ३५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

४. नेपालमा १५ वषर्देिख कुनै
व्यवसाय वा काम गर� वसेक  

�माणप�को ��त�ल�प  

५. वैवा�हक अं�गकृत नाग�रकताको 
ला�ग �ववाह दतार्  �माणप�क  

��त�ल�प र सम्बिन्धत देशक
आ�धका�रक �माणप�  

६. नेपाल� भाषा ले� र वोल्न
जा�े�माण कागजातहर  

७. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

८. चाल ुआ. व. को सम्पि� कर



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

�तरेको �माणप�को ��त�ल�प 
वाभाडामा बसेको भए चाल ुआ. 
व.को भाडा कर 
�तरेकोर�सदको��त�ल�प 

९. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

१७ घर/जग्गानामसार�
�सफा�रस 

१. तीन पसु्त  नाताखुलेको  �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. मतृ्यु दतार् र मृतकसँग नाता 
�मािणत �माणप�को ��त�ल�प  

४. जग्गा धनी �माण पुजार्क

र.१००० सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त�ल�प 

५. घर भएकोमा �नमार्ण सम्प
�माणप�को ��त�ल�प  

६. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

७. सजर्�मन मुचल्का गर� बुझ्नुप
भए सजर्�मनमा साक्षी बस्  

नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

८. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

९. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

१८ घर कायम�सफा�रस १. तीन पसु्त  नाताखुलेको  �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. सम्बिन्धत जग्गाको लालपुजार
�माणप�को ��त�ल�प  

४. �नमार्ण सम्प� �माणप�क
��त�ल�प 

५. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 

र.१००० सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त फोटो 
६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

१९ दवैु फरकव्यि� एकै हो
भ�े �सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. नामथर फरक परेको पु�� गन� 
�मािणत कागजातहर  

४. सम्बिन्धत व्यि� वा हकवा
उपिस्थत भइ सनाखत गनुर् प  

५. आवश्यकता अनुसार स्थानी
�हर� सजर्�मनको मुचुल् काक
��तवेदनमाग गनर्  सक्  

५०० सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२० जग्गादतार् �सफा� १. तीन पसु्त  नाताखुलेको  �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गाकोसा�वक लगत �मािणत 
��त�ल�प 

४. �फल्डबुक उता  

५. जग्गाको नापी नक्  

र.३००० सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६. जग्गासँग सम्बिन्धत अन्य �
कागजातहर 

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२१ घर /जग्गाको बाटो
�मािणत 

१. तो�कएको ढाँचाको �नवेदन  

२. ख�रद �व�� गन� दवैुको 
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा धनी �माण पुजार्क
��त�ल�प 

४. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को स�ल ��त  

५. �नवेदक स्व म ्वा �नजले अन्य

जग्गा

अनुसार 

 

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा ३ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

व्यि�लाई तोके को हकम �नवेदकले 
�दएको अ�धकृत वारेसनामाको 
�मािणत ��त�लपी  

६. भवनको हकमा �नमार्ण सम्प
�माणप�को ��त�ल�प 

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 
 

२२ घर पाताल �मािणत १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प 

३. जग्गा धनी �माण पुजार्क

रु२००० 

�कोपमा पर� 
पाताल 
भएको भए  

सो�ह �दन⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त�ल�प 

४. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

�नशलु्क हकमा ३ 
�दन 

२३ जग्गाधन �माण पुजार्
��त�ल�प �सफा�रस 

१. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा धनी �माण पुजार्क
��त�ल�प 

४. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो  

रु५०० सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२४ जग्गा धनी �माण
पुजार्माघर कायम गन�
�सफा�रस 

१. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा धनी �माणपुजार्क
��त�ल�प 

४. नक्सा पास �माणप�को ��त�ल�  

५. �नमार्ण सम्प� �माणप�क
��त�ल�प 

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

रु१००० सोह� �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

२५ हकदार �मािणत १. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. नाता �मािणत �माण प�को 
��त�ल�प 

४. �नमार्ण सम्प� �माणप�क
��त�ल�प 

५. हकदारहरुको पासपोटर् साइर्ज
२।२ ��त फोटो  

६. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

रु१०० सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

७. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२६ मोह� लगतक�ा �सफा�रस १. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. मोह� कायार्लयमा उपिस्थत भइ
ग�रएको सनाखत 

३. �नवेदककोनाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

४. जग्गाधनी �माण पुजार्को �मािण
��त�ल�प 

५. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

एकाघरको 
भए 

रु१००० 

अन्को 
हकमा 
रु५००० 

सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो 
७. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्  �माणप�क  
��त�ल�प 

८. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 
 

२७ मोह�नामसार� �सफा�रस १. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

 सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. मोह�यानी दतार  �माण पुजार्को
�मािणत ��त�ल�प  

४. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

५. जग्गाको �ेस्ता र �फल्डबुक
�मािणत ��त�ल�प  

६. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 
��त फोटो 
७. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

८. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्

�दन 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 
 

२८ नेपालसरकारको नाममा 
बाटो कायम �सफा�रस 

१. �नवेदकको तीन पसु्ते ख लेको 
�नवेदन 

२. जग्गाधनी �माण�को ��त�ल�  

३. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

४. कायार्लयमा उपिस्थत भइर् जग
धनीले गरेको स्वीकृ�त को सनाखत
प� 

५. �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 

र१०० सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त फोटो  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२९ घर जग्गा मूल्याङकन
�सफा�रस/ �मािणत 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा धनी �माण पुजार्क
��त�ल�प 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण  
 

k|lt xhf/ 

?१ दस्तुर

लाग न् 

 

सोह� �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३० �व�ुतजडान �सफा�रस १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गाधनी �माणप�को �मािणत
��त�लपी 
४. हक भोगको �ोत खुल न्े
कागजात 

५. नक्सा पास वा नक्सा नामसार
�माणको ��त�ल�प  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

नक्सा पास

भएको 

हकमा रु

१००० र 

नभएको 

हकमा रु

१०००० । 

सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३१ धारा जडान�सफा�रस १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गाधनी �माणप�को �मािणत
��त�ल�प 

४. हक भोगको �ोत खुल न्े
कागजात 

५. नक्सा पास वा नक्सा नामसार
�माणको ��त�ल�प  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

नक्सा पास
भएको 
हकमा रु
१००० र 
नभएको 
हकमा रु
५००० । 

सोह� �दन⁄ 
सजर्�मनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३२ कोटर् �फ�मनाहा �सफा�र १. कोटर् फ� �मनाहा हुनु पन�  स्प�
कारण स�हतको �नवेदन 

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. अदालतमा म�ुा परेको �माण 
कागजातहर 

�नꓽशलु् सो�ह �दन 

 
वडा अध्य 

३३ लेनदेन/�लखत/वारेसनामा 
�मािणत 

१. �मािणत गनुर्पन� काननु 
बमोिजमको कागजात  

२. �लने �दनेको नाग�रकता  
�माणप�को ��त�ल�प  

३. साक्षी चा�हने भए साक्ष
नाग�रकता �माणप�को �मािणत 

देवानी 

सं�हतामा 

तो�कएकोमा 

सोह� 

बमोिजम र 

एक घण्ट वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त�ल�प 

४. �लने �दने दवैु कायार्लयमा
उपिस्थत भैग�रएको सनाखत 

५. �लने �दने दवैुको २।२ ��त 
पासपोटर् साइजको फोट 
६. लेन देनको हकमा लेन देन 
भएको चेकको ��त�ल�प 

अन्यको

हकमा रु

१००० 

३४ जग्गारेखांक �सफा�रस १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा  नी �माणपूजार्को
��त�ल�प 

र सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

४. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेसको ��त�ल�प 

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण  
 

३५ मतृकसँगको 
नाता �मािणत 

१. तो�कएको ढाँचाको �नवेदन 
फाराम 

२. मतृ्युदतार् �माणप�को ��त�ल 

३. हकदारहरु सबैको नाग�रकताको 
�माणप�को ��त�ल�प  

४. हकवाला नावालक भए जन्म
दतार्  �माणप�को ��त�ल�  

र५०० सजर्�मन
गनुर् पन�हुँदा
३ �दन 
देिख १ 
ह�ा 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

६. हकदारहरुको पासपोटर् साईजक
२।२ ��त फोटो 

३६ �वप��व�ाथ� छा�बिृ� 
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. वडा बा�हरको भए सम्विन्ध
वडाको आ�थर्क अवस्था कमजो
भनी ग�रएको �सफा�रस 

४. सम्विन्ध िशक्षालयको �सफ�र

�नꓽशलु् २ घण्टा वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

प� 

३७ �बप�नाग�रक औष धी 
उपचार �सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. �बरामीको नाग�रकता  
�माणप�को ��त�ल�प  

४. अस्पताको �सफा�रस प� 

�नꓽशलु् २ घण्ट वडा अध्य 

३८ अपा� �सफा�रस १. �नवेदक स्वयम उपिस्थत भइ
�नजले पेश गरेको ब्यहोरा ख लेको 
�नवेदन 

�नꓽशलु् सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प 

३. �नवेदक नाबालक भए जन्मदता 
�माणप�को ��त�ल�प  

४. िच�कत्सकबाट शार��रक 
अपा�ताको�कृ�त खुलेको 
�सफा�रसप� 

५. अपाङको पूणर शर�र आउने फोटो 
१ ��त र पासपोटर् साईजको२ ��त 
फोटो 

३९ ब्यवसायदता १. तो�कएको व्यवसाय दतार् फारा  

२. व्यवसायको नाग�रकता 
आ�थर्क

एनमा 

सो�ह 
�दन⁄सजर्�मन

वडा सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

�माणप�को ��त�ल�प 

३. व्यवसाय �बदे शी भएमा 
राहदानीको ��त�ल�प र नेपाल 
सरकारले �नजलाइर् व्यवसाय गन
�दएको अनमु�त प�को ��त�ल�प  

४. बहाल सम्झौताको ��त�ल� 

५. व्यवसाय रहेको सम्पि�को क
�तरेको र�सदको ��त�ल�प 

६. ब्यवसायको �वन्ध   

७. अन्य �नकायम दतार् भएको भए
सो को �मािणत ��त�ल�प  

८ �नवेदकको पासपोटर् साइर्जक२ 

तो�कए 

बमोिजम 

 

वा 
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

��त फोटो 

४० ब्यवसायबन्द �सफा� १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. चाल ुआ.व. सम्मकोव्यवसा
नवीकरण गरेका �माणप�को स�ल  

४. घरबहाल सम्झौता प�को
��त�ल�प 

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

रु१००० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

४१ ब्यवसायस�ालन नभएको
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. चाल ुआ.व. सम्मकोव्यवसा
नवीकरण गरेका �माणप�को स�ल  

४. घरबहाल सम्झौता प�को
��त�ल�प 

५ चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

रु१००० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा स�म�त 
वा वडा 
सिचव 

४२ उ�ोगठाउँसार� �सफा�रस १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

५ �कलोवाट 

सम्म रु

सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत

वडा सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. चाल ुआ.व. सम्मकोव्यवसा
दतार् नवीकरण गरेको �माणप�को 
स�ल 

४. घरबहाल सम्झौता प�को
��त�ल�प 

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

२००० 

५ �कलोवाट 

भन्दा मा�थ

रु५००० 

 

अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

४३ �व�ालय ठाउँसार� 
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. महानगर पा�लकामा दतार् भएको
स�ल �माणप�  

३. ठाउँ सार� जाने �माण खुलेको 
कागजात  

आधारभतू 

२०००० र 

माध्य�मक

३०००० 

सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

 बढ�मा३ 
�दन 

४४ �व�ालय स�ालन स्वीकृत
/कक्षा बृ�� �सफा� 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नयामक �नकायमा ग�रएको  
�व�ालय दतार्  �माण प�को ��त�ल�  

३. व्यवसाय दतार् �माणप�क
��त�ल�प 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण  
 

रु१५०० 

 

सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 

४५ ब्यि�ग �ववरण 
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
 उह� �दन ⁄ 

सजर्�मन
वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

�माणप�को ��त�ल�प  

३. �वषयसँग सम्बिन्धत अन्य �म
कागजातहर 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा३ 
�दन 

४६ संरक् �सफा�रस 
(ब्यि�ग) 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. संरक्षक �दने र �लने व्यि�
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�पवा 
नाबालक भए जन्मदतार् �माणप�क
��त�ल�प 

३. काननु अनुसार संरक्षकत
�लएको �माणको ��त�ल�प  

रु१०० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

४७ संरक् �सफा�रस 
(संस्थाग) 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. संस्थ दतार �माणप�को ��त�ल�प  

३. संस्थाको �वधानको��त�ल�प  

४. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

रु२०० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

वडा अध्य 

४८ आ�थर्  अवस्था ब�लयो
वा सम्प�ता �मािण 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

 सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. जग्गाधनी �माण पुजार्क
��त�ल�प 

४. आय�ोत खुल न्े कागजा  

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 
�दन 

४९ आ�थर्  अवस्था कमजोर
वा �वप�ता �मािणत 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. आ�थर्क अवस्था कमजोर भएक
पु�� हनेु �माण  
 

�नꓽशलु् एक घण्टा
⁄ सजर्�मन
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा ३ 
�दन 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५० �मलाप� कागज/उजुर� 
दतार 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. सम्बिन्धत व्यि�हर
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. �वषयसँग सम्बिन्धत अन
कागजातहर 

४. �मलाप� गन� दवैुपक्षको संयु
�नवेदन 

५. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्  �माणप�क  
��त�ल�प 

६ चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण  
 

रु२०० एक घण्टा वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५१ कोठाखोल न्े का १. मलुकु� देवानी सं�हतामा उल्लेख
भए बमोिजमको ब्यहोरा ख लेको 
�नवेदन 

२. घरधनी वा �नजको एकाघरको 
नाग�रकता �माणप�को ��त�ल�प  

३. बहालमा भए सम्झौता
बमोिजमको बहाल कर �तरेको 
र�सदको ��त�ल�प 

४ चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

रु५०० 
��त कोठा 

काननुले 
तोकेको 
म्याद �भ 

वडा अध्य 

५२ �वज्ञा कर १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. संस्थाको ब्यवसाय दता
�वज्ञाप
काननु 

सो�ह �दन ⁄ 
स्थलगत

वडासिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

�माणप�को ��त�ल�प 

३ �वज्ञापन पाट�को �कृ�त रक्षे
खुलेको कागजात 

अनुसार अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा २ 
�दन 

५३ सम्पि� क   (प�हलो 
पटकको ला�ग) 

१. तो�कए बमोिजमको सम्पि�
करको फाराम  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. जग्गा धनी �माण पुजार्क
��त�ल�प 

४. पास नक्साको ��त�ल�प 

५. नक्सापास �माणप�को ��त�ल�  

 सो�ह �दन ⁄ 
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा २ 
�दन 

वडा 
सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६. घरजग्गा ख�रद गरेकोभए
मालपोतबाट रिज�ेशन पा�रत 
�लखतको��त�ल�प 

७. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

८. �व.सं.२०२१ अगा�ड �नमार्ण
भएको भवनहरुको हकमा सोको
व्यहोरा खुल्ने व  
कायार्लको�सफा�रस 

९. सम्पि� क  लाग न्े आ�थर्क वष
भन्दा अगा�ड मालपो\भ�ूमकर  
�तरेको र�सदको ��त�ल�प 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५४ �नय�मत सम्पि� क १.सम्पि� कर न�वकरण फाराम भन  
२. प�छल्लो पटक सम्पि� कर
�तरेको र�सदको ��त�ल�प 

३. बहाल लगाएको हकमा बहाल 
सम्झौता र बहाल कर �तरेको
र�सदको ��त�ल�प 

४. आफ्नै व्यवसाय संचालन गरेक
हकमा दतार/न�वकरण भएको 
��त�ल�प 

५. भवन �नमार्ण सम्प� भएक
हकमा एक पटकका ला�ग �नमार्ण
सम्प� �माण प�को ��त�ल� 

 सो�ह �दन ⁄ 
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा २ 
�दन 

वडा 
सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

५५ व्यवसा नवीकरण १. तो�कए बमोिजमको व्यवसाय
न�वकरण फाराम 

२. स्थानीय त मा दतार् भएको
व्यवसाय दतार् �माणप�कोस  

३. बहाल  करको हकमा बहाल  
सम्झौत र  

४. चाल ुआ�थर्क वषको सम्पि� कर
�तरेको र�सदको ��त�ल�प 
 

 सो�ह �दन ⁄ 
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा २ 
�दन 

 

५६ चौपाया/दोपायासम्वन्ध
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �लने �दनेदवैुको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

रु५०० २ घण्टा ⁄ 
सजर्�मन
स्थलगत

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. चौपाया /दोपाया लाने ठाउँको 
स्वीकृ�त प   

४. �लने �दने दवैुले सनाखत  

५. चौपाया पालन गन�का हकमा 
स्थान र छर�छमेक तथा
वाताबरणमा��तकुल �भाव नपन� 
व्यहोरा ख लेको प�  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

अध्ययनको
हकमा ३ 
�दन 

५७ अं�ेजीमा �सफा�रस तथा 
�मािणत 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

५०० सो�ह �दन वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. �वषय सँग सम्बिन्धत �मा
कागजातको ��त�ल�प  

४. बसा इ�सराइ� गर� आएकाको 
हकमा बसा इ�सराइ� दतार्  �माणप�क  
��त�ल�प 

५. चाल ुआ. व. को सम्पि� कर
�तरेको �माणप�को ��त�ल�प 

५८ �डपबो�र� �सफा�रस १. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. लालपूजार्  �माणप�को ��त�ल�  

४. टोल �छमेकको सहम�त स�हतको 

 सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा 
बढ�मा ५ 

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

सजर्�मन मुचुल्   

५. व्यावसाय दतार् �माणप�क
��त�ल�प 

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

�दन 

६० घटना दतार्संशोध १. फरक पनार्को कारण स�हतको
ब्यहोरा खोलेको �नवेद  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

३. फरक परेको �मािणत 
कागजातहरको ��त�ल�प  
 

रु२०० सो�ह �दन वडा  

सिचव 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

६१ �क�ाकाट�सफा�रस १. ब्यहोरा खलेको �नवेदन 

२. जग्गाधनी �माणपूजार्को ��त�ल 

३. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

४. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

५. सम्विन्धत कायार्लयको  

६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

र.२००० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन
स्थलगत
अध्ययनको
हकमा ३ 
�दन 

वडा अध्य 

६२ स्थानीय जनताको माग 
अनुसारका अन्य
�सफा�रस 

१. ब्यहोरा ख लेको �नवेदन  

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

रु१००० सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. �वषयसँग सम्बिन्धत �मािण
कागजात 

४. स्थायी बा�सन्दाले मा� �ा� गन
सक्ने �सफा�रसको हकमाबसाइ�सराइ� 
गर� आएकाको भए बसाइ�सराइ� दतार्
�माणप�को��त�ल�प 

५. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

अध्ययनको
हकमा ३ 
�दन 

६३ चार �कल्ला�मािण १. तो�कएको ढाँचाको �नवेदनको 
फाराम 

२. �नवेदकको नाग�रकता 
�माणप�को ��त�ल�प  

चार �कल्ला
�मािणत एक 
आनासम्म
५०० 

सो�ह �दन ⁄ 
सजर्�मन वा
स्थलगत
अध्ययनको

वडा अध्य 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

३. जग्गा धानी �माण पुजार्क
��त�लपी 
४. जग्गाकोहालसालैको नापी नक्सा
वा �ेस को ��त�ल�प  

५. �नवेदक स्वयं वा �नजले अन्
वि�लाई तोकेको हकमा �नज 
�नवेदकले �दएकोअ�धकृत 
वारेसनामाको �मािणत ��त�लपी 
६. चाल ुआ �थर्क वष सम्मको �तनुर्
बझुाउन ुपन� सबै कर �तरेको �माण 

दइुआना दइु 
पैसा सम्म
१००० 
दइुआना दइु 
पैसा देिख 
पाँचआना 
सम्म
२००० 
पाँचआना 
देिख एक 
रोपनी सम्म 
५००० 

हकमा २ 
�दन 



�.सं. सेवा आवश्यककागजाहर सेवा शलु्क
तथा दस्तुर
रकम 
रुपैयाम 

लाग न्े सम िजम्मेवार
व्यि 

एक रोपनी 
देिख मा�थ 
१००००। 

 


